NABOR NA WOLNE STANOWISKO - GROWNEGO KSIEGOWEGO
W SZKOLNYM SCHRONISKU MtODZIEZOWYM W SUCHEJ BESKIDZKIE)

DYREKTOR SZKOLNEGO SCHRONISKA MtODZIEZOWEGO W SUCHEJ BESKIDZKIEJ
34-200 Sucha Beskidzka ul. Koscielna 5B

OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY W WYMIARZE % ETATU
STANOWISKO: GEOWNY KSIEGOWY W SSM W SUCHE) BESKIDZKIE)

Warunki przystgpienia do konkursu:

Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktéry:

- ma obywatelstwo polskie,

- ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

- korzysta z petni praw publicznych,- nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa:
1) przeciw mieniu,
2) przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego,
3) przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe

- spetnia jeden z ponizszych warunkow:

1) ukonczyt jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyisze studia zawodowe
uzupetniajace ekonomiczne, studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 2-letnig praktyke w ksiggowosci

2) lub ukonczyt srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci

- spetnia wymogi zawarte w Ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2008r Nr 223, poz. 1458 z pdin. zm. ) okreslonych dla stanowisk

urzedniczych

- spefniajgca niezbedne wymagania do zatrudnienia na stanowisku gtéwnego ksiegowego
zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych [Dz. U. z 20089,
nr 157, poz.1240]

2. Zakres zadan:
a. Prowadzenie rachunkowosci jednostki;
b. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;
c. Dokonywanie wstepnej kontroli:
= Zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
=  Kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;




3. Wymagania niezbgdne:
a. Znajomoé$c zagadnien rachunkowoéci budzetowej;
Znajomosc przepisow ustawy o rachunkowoéci i ustawy o finansach publicznych;
Znajomosé¢ przepisow o$wiatowych i samorzgdowych;
Znajomos¢ przepisow podatkowych;
Znajomos¢ przepisow ptacowych;
Znajomos¢ przepisow ZUS;
Znajomos¢ przepisow wynikajacych z Karty Nauczyciela;
Znajomoé¢ obstugi  programéw komputerowych, w tym finansowo-ksiegowych
VULCAN, ptacowych "Pfatnik";
i. Doéwiadczenie zawodowe w jednostkach oéwiatowo-budzetowych;
j. Asertywnos¢, solidnosc, systematyczno$¢ oraz dokfad noé¢ w wykonywaniu
powierzonych zadar;
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4. Wymagania dodatkowe:
a. doktadno$é i rzetelnosc,

b. dobra organizacja pracy,

c. odpowiedzialnos¢,

d. dyskrecja, mita prezencja

5 Wymagane dokumenty:
a. Zyciorys/CV;
List motywacyjny;
Dokument [uwierzytelniona kserokopia] poswiadczajacy wyksztatcenie;
Kwestionariusz osobowy;
Kserokopia swiadectw pracy;
Oéwiadczenie o niekaralnosci;
Oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w
petni z praw publicznych oraz o niekaralnoéci za przestepstwo popetnione umysinie;
h. Inne dodatkowe dokumenty o posiadaniu kwalifikacji [uwierzytelnione kserokopie] i
umiejetnosci, np. uzyskane w wyniku doksztafcania;
i. Zatwiadczenie lekarskie o stanie zdrowia i przydatnoéci do petnienia funkcji gtownego
ksiegowego;
j. Uwierzytelniona kserokopia dowodu osobistego;
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Dokumenty aplikacyjne, list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone nastepujaca klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesow rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych [Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z poin. zmianami] oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych [Dz. U. z 2008 r. nr 223, poz. 1458 z poin.
zmianami.

6. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Szkolnego Schroniska
Miodziezowego w Suchej Beskidzkiej ul. Koécielna 5 B w godzinach 8.00 - 17.00 lub przesta¢ poczta
w terminie do dnia 14.12. 2012 r.

pod adres: Szkolne Schronisko Mtodziezowe, 34 - 200 Sucha Beskidzka, ul. Koscielna 5 B




w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
"Nabdr na wolne stanowisko urzednicze - gtowny ksiegowy"

Aplikacje, ktére wplyng do SSM w Suchej Beskidzkiej po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do Il etapu oraz informacja o
wyniku naboru zostanie ogloszona na stronie internetowej w zakfadce Biuletynu Informacji
Publicznej strony Starostwa Powiatowego w Suchej Beskidzkiej [www.powiatsuski.pl].

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora Szkolnego Schroniska
Mtodziezowego w Suchej Beskidzkiej.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 600 341 564 lub 535 393 933.

Dyrektor schroniska
Janusz Maciejowski

Watevoustlr Ehf




